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Einleitung

Seit einigen Jahren bieten wir zu verschiedenen Themenbereichen rund um Marvin verschie-
dene Anleitungen. Diese Anleitungen erscheinen seit dem Jahr 2015 unter dem allgemeinen
Titel ,How to” und helfen lhnen dabei, Marvin effizient einzusetzen.

Jedes dieser Hefte entspringt den Erfahrungen, die wir im Laufe der Jahre in Kundengespra-
chen, Schulungen oder als Nutzer von Marvin gemacht haben. Wir versuchen, unser Wissen
moglichst einfach zu vermitteln.

Beachten Sie bitte, dass sich die Masken in Marvin dndern kénnen. Unsere Anleitung ent-
spricht grundsatzlich dem aktuellen Stand der Software zum Zeitpunkt der Erstellung. Wann
eine Anleitung erstellt wurde, finden Sie auf der Titelseite.

Genug der Vorrede — fangen wir an.

Ubrigens: Kennen Sie schon unseren Newsletter? Auf unserer Internetseite

https://goecom.de/newsletter-archiv/

finden Sie das Newsletter-Archiv mit den Newslettern der vergangenen Jahre.
Und am Ende dieser Seite konnen Sie sich auch fiir den monatlichen Newsletter
eintragen, um regelmalig Infos und Tipps rund um Marvin zu erhalten.
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Vorwort

Es gibt verschiedene Griinde, weshalb es notig werden kann, eine Auswahl von Rechnungen
als PDF-Dateien zur Verfiigung zu stellen — sei es eine Betriebsprifung, seien es Gesprache
mit leitenden Mitarbeitern, mit der Bank ... - genug, es reicht, dass Sie es einfach méchten,
der Anlass spielt keine Rolle.

Wenn Sie den Mailversand von Marvin nutzen, werden die Rechnungen als PDF-Dateien in
einem Verzeichnis mit verschiedenen Unterverzeichnissen gespeichert — diese Methode kén-
nen Sie natlirlich auch fiir den normalen Rechnungsdruck nutzen, ohne die Rechnungen per
Mail zu senden. Der Vorteil dabei ist, dass die Rechnungen schon als PDF vorliegen und — ge-
rade wenn Sie nur eine oder wenige Rechnungen benétigen — unmittelbar zur Hand sind. Der
Nachteil ist: Wenn Sie eine grofRere Anzahl von Rechnungen zusammenstellen méchten,
mussten Sie hier handisch sortieren, und das ist nicht wirklich komfortabel.

Aus diesem Grund bieten wir in Marvin die Moglichkeit, die bendtigten Rechnungen mit we-
nigen Mausklicks zusammenzustellen und als PDF-Dateien in einen Ordner erstellen zu las-
sen.
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Rechnungsnachdruck

Der Trick, diese Zusammenstellung zu erreichen, ist der Rechnungsnachdruck in Marvin.

> Rechnungen nachdrucken —

SE BOM X
Parameter Anzeigeeinstelungen
. - gedruckte Rechnungen
[0 Sammelnachdruck Original drucken Anzahl . Kopie drucken Anzahl N
[ stornierte Rechnungen

Einzel-Nachdruck [RREIIGEEEIEE I EEITE GEEE S

|KndNr | Suchname [= Rech.Datum| RechNr. Betrag| KndNr | S1% | RechDatum | RechNr. Betrag KndNr | Such
09022023 61003 991941 10000 K|

09.02.2023 61007 -33.452,94 10001 A

10000  Kautz GmbH 09.02.2023 61004 -14542,22 10001 A

10001  Ahornallee 09.022023 61002 -19.183,66 10001 A

10002 Filiale Alphornstrae 09.022023 61001 -37.502,42 10001 A o

10003  Filiale Anton-Kurz-Weg 09.02.2023 61005 -10,50 20355 B

10004  Filiale BismarckstraRe 09.02.2023 61006 -10,00 20421 O

10005  Filiale Claus-von-Stauffenberg 28022023 61009 -10.536,17 10001 A

10006  Filiale Eichenhof 28022023 61010 4867079 10002 Fi 5

10007  Filiale Feudenheimer Stralle 28.02.2023 61011 85864,51 10003 Fi

10008 Filiale Fritz-Huber-Strale 28022023 61012 93717060 10004 Fi

10009 Filiale Gondelplatz 28.02.2023 61013 107.762,02 10005 Fi

10010  Filiale Hagenauer Winkel 28.02.2023 61014 97.762,28 10006 Fi <

110011 Filiale Heppenheimer StraBe 28022023 61015 9949764 10007 Fi

110012 Fiiale Hombuschstrae 28022023 61016 147.504,08 10008 Fi

10013  Filiale Jackson Street 20.03.2023 61017 14.82360 10002 Fi

10014  Filiale Karlsplatz 22032023 61018 1389286 10001 A e

110015 Filiale Konzstrale 25032023 61019 1.08849 20001 V

101 test5 hd 31.03.2023 61020 251.682,61 10000 K~

. ’% 07122023 61021 360445 10000 KI|

‘ =WIN |Microsoft Print to PDF@PORTPROI\- Igl erw. Druckmanagement sperren [ﬂ = g Bildschirm Drucken ‘

Die Verwendung ist sehr einfach: Zunachst schieben Sie alle Rechnungen, die Sie bendtigen,
nach ganz rechts. Die Auswahl treffen Sie entweder lber die einzelnen Kunden, oder aber
Uber den Sammler , Alle Rechnungen anzeigen” ganz oben. Alternativ kénnen Sie auch die
Rechnungen Uber die Karteikarte ,,Rechnungen auswahlen” Stiick fir Stliick zusammenstel-
len...

> Rechnungen nachdrucken = >

=
Hi: &6 @Bk X
Parameter Anzeigeeinstelungen
. - gedruckte Rechnungen
[ Sammelnachdruck Original drucken Anzahl - Kopie drucken Anzahl
[ stornierte Rechnungen
Einzel-Nachdruck (st en auswahlen [ESEITIEREETEIIEE
KndNr Suchname RechNr. Rech.Datum Rech.Betrag
Rech.Datum RechNr. Betrag| KndNr | Suchname
| 09.02.2023 61007 -33.452,94 10001 Ahornallee
20.03.2023 61017 14.823,60 10002 Filiale Alphornstraite
‘ =WIN |Microsoft Print to PDF@PORTPROI\- Igl erw. Druckmanagement sperren [ﬂ = g\] Bildschirm Drucken ‘
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... oder Uber den Schalter ,,Sammelnachdruck”, wenn Sie Rechnungen mit aufeinanderfol-
genden Nummern drucken méchten.

> Rechnungen nachdrucken

[ =
BOHL &8 B0k X
Parameler Anzeigeeinstellungen
z gedruckte Rechnungen
Sammelnachdruck Original drucken Anzahl N Kopie drucken Anzahl "
[ stornierte Rechnungen
EinzelNachdruck  Rechnungen auswahien ESEIRMERERGITTES
bis
‘ =WIN |Microsoft Print to PDF@PORTPROI\' Igl erw. Druckmanagement sperren Eg] B E\] Bildschirm Drucken ‘

Oben rechts kdnnen Sie nun noch festlegen, ob nur gedruckte (egal, ob auf Papier oder per
Mail), nur stornierte oder beide Typen exportiert werden sollen.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie unten in der Symbolleiste auf das gelbe Ord-

nersymbol.

~WIN |Microsoft Print to PDF@PORTPRON Lg! erw. Druckmanagement sperren ‘_ﬂ

o

8 | =Bild§chwrm | Drucken

Bitte wahlen Sie den Crdner aus. ..

englisch
Excel
export
Fibu
Firmenlogo
Hilfe
import
kbo
Kunden
Lizenz
logo

marvin

W

Meuen Ordner erstellen oK

Abbrechen

Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie den Spei-
cherort fir die gewahlten Rechnungen auswahlen. Sie
kénnen hier selbstverstandlich auch einen neuen Ord-
ner anlegen —ganz wie es Ihnen gefallt.

Haben Sie den Ordner ausgewahlt, bekommen Sie eine
Bestatigungsmeldung:

Der Export aller PDF Rechnungen ist abgeschlossen
Der Exportpfad war : C\Goecom\marvin\Rechnungen),

0K

Offnen Sie den gewahlten Ordner im Windows-Explorer, sehen Sie alle Rechnungen. Der
Name enthilt die Kundennummer, das Rechnungsdatum, die Rechnungsnummer und den

jeweiligen Rechnungstyp.
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&1 Bilder

@ OneDrive - Goecom GmbH & Co. KG
Anlagen
B Desktop
|5 Dokumente
Microsoft Teams Data

Microsoft Teams-Chatdateien

[ Dieser PC
8 3D-Objekte
& Bilder
B Desktop
| Dokumente
4 Downloads
B Musik
B videos
e System (C)
= Daten (D)
s USB-Laufwerk (E)
= Austausch (K)
= Hotline (M)
= Archiv (R)

11 Elemente

Die Rechnungen kdnnen Sie nun per Mail versenden oder auf USB-Stick bzw. externe Fest-

"

~
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» DieserPC > System (C) > Goecom » marvin > Rechnungen

Name "

88 10001_2023-03-25_61019_Typ 1 poif
& 10001_2023-03-25_61019_Typ2 pof
8 10002_2023-03-20_61017_Typ 1 pelf
% 10002_2023-03-25_61019_Typ1.pdf
&4 10003 2023-03-25_61019_Typ1 poff
T 10004_2023-03-25_61019_Typ . polf
i 10005_2023-03-25_61018_Typ1 poif
8 10006_2023-03-25_61019_Typ1.poif
T 10007_2023-03-25_61018_Typ1 pdf
& 10008_2023-03-25_61019_Typ1 poif
i 20001_2023-03-25_61019_Typ1 pof

v &| | Rechnungend

e

PDF-XChange Vic..

platte kopieren. Sie kdnnen mit jedem PDF-Reader geodffnet werden.

Sie sehen, es ist alles ganz einfach!
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Verantwortlich im Sinne des Presserechts und der geltenden Ge-
setzgebung fiir dieses Dokument:

Goecom GmbH & Co. KG

Am Breilingsweg 11
76709 Kronau

Tel.: +49 (0) 7253 / 9443-0
Fax: +49 (0) 7253 / 9443-77

Eingetragen im Handelsregister
Mannheim unter HRA 705417
Komplementar:
Goecom Verwaltungs GmbH
Eingetragen im Handelsregister
Mannheim unter HRB 718726

Geschaftsfuhrer:
Christian Riffel & Patric Leu

© Copyright 2024 Goecom GmbH & Co KG

Alle Rechte vorbehalten. Bilder, Texte und Gestaltung unterliegen
dem Urheberrecht und internationalen Vereinbarungen zum Copy-
right. Vervielfiltigung oder Kopie (auch auszugsweise) ohne aus-
driickliche schriftliche Genehmigung des Urhebers untersagt.

Goecom, Marvin und Marvin Power Print sind eingetragene Marken
der Goecom GmbH & Co KG.
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