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Vorwort

Seit einigen Jahren bieten wir zu verschiedenen Themenbereichen rund um Marvin verschie-
dene Anleitungen. Diese Anleitungen erscheinen seit dem Jahr 2015 unter dem allgemeinen
Titel ,,How to* und helfen Ihnen dabei, Marvin effizient einzusetzen.

Jedes dieser Hefte entspringt den Erfahrungen, die wir im Laufe der Jahre in Kundengespré-
chen, Schulungen oder als Nutzer von Marvin gemacht haben. Wir versuchen, unser Wissen
moglichst einfach zu vermitteln.

Beachten Sie bitte, dass sich die Masken in Marvin dndern konnen. Unsere Anleitung ent-
spricht grundsitzlich dem aktuellen Stand der Software zum Zeitpunkt der Erstellung. Wann
eine Anleitung erstellt wurde, finden Sie auf der Titelseite.

Genug der Vorrede — fangen wir an.

Ubrigens: Kennen Sie schon unseren Newsletter? Auf unserer Internetseite

https://goecom.de/newsletter-archiv/

finden Sie das Newsletter-Archiv mit den Newslettern der vergangenen Jahre.
Und am Ende dieser Seite konnen Sie sich auch fiir den monatlichen Newsletter
eintragen, um regelmifBig Infos und Tipps rund um Marvin zu erhalten.
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Einleitung

Marvin hat seine Wurzeln in der Anfangszeit der Computer. Und auch, wenn Sie Marvin
heute grundsétzlich mit der Maus bedienen konnen (abgesehen von der Texteingabe), so sind
viele Funktionen doch noch schneller iiber die Tastatur erreichbar, wenn man dies gewohnt
ist.

Dabei nutzt Marvin in erster Linie die Funktionstasten — das sind die Tasten ,,F1°¢ —, F12°,
die sich auf den meisten Tastaturen tiber dem Buchstabenfeld befinden. Ein GroBteil dieser
Tasten ist in Marvin einheitlich belegt:

e Mit der Taste ,,F1* wird in den Feldern, die diese Funktion bendtigen, eine Liste aller
Eintrdge angezeigt — also z.B. in den Stammdaten, im Bestellwesen, aber auch in der
Druckerzuweisung und vielen anderen Feldern.

e Die Taste , F3* erleichtert die Suche. Wenn Sie z.B. alle Kunden, in deren Namen der
Begriff ,,berg* vorkommt, anzeigen mochten, geben Sie im Feld ,,Kunden-Nr.* in den
Kundenstammdaten ,,berg* ein und driicken die Taste ,,F3*“ — in der Auswahlliste wer-
den dann alle Kunden angezeigt, in deren Namen ,,berg* vorkommt:

BL FER &&= S0 X

| Kunden-Nr. I20339 Kundenname Betel Bergner 1 SEPA-Check |
C Kunden X
Adresse Bestellung Abrechnut
EICELIEEE  Rechnungsadress [ Kindenname & =
E 1 2
[ Feidbezeichnung nfomation | 20339 Betel A *
20390 Cem Rosefiberg |
Anrede
Titel 20021 Ellar
o 10005 Filiale Claus-von-Stauffefiberg |
Name 2 Fima  |20057  ldaQeig]
Name 3 Betel Berg 20250 Bl Ros m
Postnummer
Zustellinformation
Gt Diintcorosen [+]
Kontakt
— Ladeliste [0 Kommissionierliste
elefon b
fo0e2 Aoi02 Richteliste
03062 796102 Bestelliste ] MDE-Besteller
Telefax 03062-7961021 =
Briefanr. Betel Bergner ¥ |lentagstabelle
Mail Betel B bd = bndard -
Ansprechpartner
Name Betel Bergner rachtabelle
Telefon 03062-796102 Zeile5 00 - Standardsprachtabelle v
Mail Betel Bergner@web.de [@

e Mit der Taste ,,F4* 16schen Sie den gedffneten Datensatz komplett. Das fiihrt manchmal
zur Verwirrung: Mochten Sie beispielsweise nicht den kompletten Artikelsatz, sondern
nur einen Preis 16schen, markieren Sie den Preis und driicken Sie die ,,Entf“-Taste.

e Die Taste ,,F5° 6ffnet entweder einen Datensatz zum Bearbeiten oder eine leere Maske,
um einen neuen Datensatz anzulegen.

e Die Taste ,,F10* schlieBlich driicken Sie, wenn Sie einen Datensatz neu angelegt oder
gedndert haben und diese Anderungen speichern mdchten.

In der leeren Marvin-Maske konnen Sie mit den Funktionstasten einzelne Masken auf-
rufen, ohne zur Maus greifen zu miissen:
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e F1 - Stammdaten-Kunden

e F2 - Stammdaten-Artikel

e F3 - Stammdaten-Rezepte

e F4 — Stammdaten-Rohstoffe

o F5— Bestellwesen-Bestellungen

o F6 — Bestellwesen-Nachbestellungen

e F7 — Bestellwesen-Retouren

o F8 — Bestellwesen-Gutschriften

o F9 — Bestellwesen-Stammbestellungen
e F10 — Ausdrucke-Backzettel/Produktionspline
e F11 — Ausdrucke-Lieferscheine

e F12 — Ausdrucke-Rechnungen

So, und bevor wir diese Beschreibung schlieen: In vielen Masken verbergen sich hinter der
Schaltfliche ,,Sondertasten* weitere Funktionen fiir einige Funktionstasten, manchmal in
Kombination mit der ,,Strg-“, der Alt-“ oder der ,,Umschalt-“-Taste:

cerel Schienk ' Hagenshof40 * Duisburg

Bestellliste F2
Lieferubersicht uber alle Kunden F&
Pflichtbestellung F9
Sonderbestellungen F11
Kundenreihenfolge Tour F12

Transfer Status Umschalt+F2
Bestellungen komplett Umschalt+F3
Lief Ubersicht Art./Knd. Umschalt+ F& X =
Prozentuale Korrektur Umschalt+F7 -
Telefonliste Umschalt+F3
Tourenzuordnung dndemn Strg+F2 [
Globalvereil. Art/Knd. Strg + F6& 7
Bestellungen eines Vergleichstages uberragen Strg+F8&

freier Einmalkunde Strg + F9 |

N

Die Kombination ,,Umschalt+F2* heiflt dann: Sie halten die Umschalt-Taste gedriickt und
driicken dann die F2-Taste. Die Funktionstaste wird also immer erst anschlieBend gedriickt.

Sie sehen, es ist alles ganz einfach!
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Komplementir:
Goecom Verwaltungs GmbH
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Mannheim unter HRB 718726
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